
Landkreis Barnim 

Stellenausschreibung 
 
Im Landkreis Barnim im Dezernat II, Jugendamt, ist zum 01.08.2010 die Stelle als 

 

 „Sachbearbeiter/in Kinderschutz im Sozialraumbezog enen Dienst“ 

 

im Sachgebiet Sozialraumbezogener Dienst vorerst befristet für 2 Jahre zu besetzen.  

Die Vergütung erfolgt gem. TVöD – VKA im mittleren Dienst. Die wöchentliche 

Arbeitszeit beträgt 40 Stunden.  

 
Das Aufgabengebiet umfasst u.a.: 
 

• Aufnahme und Dokumentation von Meldungen,  

• Wahrnehmung von Terminen vor Ort,  

• Protokollierung der Sachverhalte und Weiterleitung an den zuständigen 

Sozialarbeiter zur weiteren Bearbeitung, 

• Schreibarbeiten, Terminkontrolle, Protokollierung von Beratungen, Kontrolle 

der Wiedervorlagen, 

• Selbständige und eigenverantwortliche organisationstechnische 

Sachbearbeitung, 

• Dokumentation und Statistik der Fälle der AG Kinderschutz, 

• Kontrolle der Termineinhaltung und der Wiedervorlage. 

 
Anforderungen: 
 

-  Verwaltungsfachangestellte/r oder gleichwertige Ausbildung mit Erfahrungen 

im sozialen Bereich, 

-  hohe Eigenverantwortlichkeit, Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft,  

-  Verhandlungsgeschick im Umgang mit Bürgern, Fähigkeit zur 

Gesprächsführung auch in schwierigen Situationen,  

-  Durchsetzungsvermögen,  

-  korrektes und freundliches Auftreten,  

- fundierte EDV-Kenntnisse, 

- Teamgeist und die Bereitschaft zum Dienst außerhalb der üblichen 

Arbeitszeiten. 

- Führerschein der Klasse B und die Bereitschaft zum Einsatz des privaten 

PKW 



 

Bewerber/innen werden gebeten, ihre besondere Motivation für die ausgeschriebene 

Stelle darzulegen und zu begründen.  

Anerkannte Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Bewerbungen sind bis zum 17.07.2010 zu richten an:  
 
    Landkreis Barnim 

Personalamt 
Am Markt 1 
16225 Eberswalde 

 

 
Der Landrat 


