Landkreis o G’

Barnim

Wir gestalten Zukunft.

Wir gestalten Zukunft - und unsere Zukunft bist Du!

Den Schulabschluss hast Du (fast) in der Tasche und bist bereit, Deine Zukunft in Angriff zu
nehmen? Du findest das Archivieren von Dokumenten und die Erschlief3ung von Quellen fir
Medien und Informationen richtig spannend, hast keine Scheu vor umfassenden Akten und
arbeitest sehr sorgfaltig? Dann bist Du bei uns genau richtig!

Im Landkreis Barnim ist zum 9. August 2027 eine Ausbildungsstelle zur/zum

FACHANGESTELLTEN FUR MEDIEN- UND INFORMATIONSDIENSTE (M/W/D)
FACHRICHTUNG ARCHIV

zu besetzen.

DEINE AUFGABEN
Im Mittelpunkt Deiner Ausbildung stehen:

- das Sichern von Informationen aus der Vergangenheit und Gegenwart sowie deren
Strukturierung und das Zuganglichmachen fir die Zukunft, d.h.

- Ubernahme von Schriftgut und anderen Informationstragern
- Erschliefung, Erhaltung und Bereitstellung von Archivgut

- Beratung und Unterstitzung von Archivnutzenden

- Dokumentation des Zeitgeschehens

Die Ausbildung dauert drei Jahre und verteilt sich auf den Einsatz im Kreisarchiv und dem
Blockunterricht der Berufsschule am Louise-Schroeder-Oberstufenzentrum in Berlin.

DEIN PROFIL

Der Beruf passt zu dir, wenn Du folgende Fahigkeiten und Interessen mitbringst:

- zum Einstellungszeitpunkt mindestens einen mittleren Schulabschluss

- gute Kenntnisse in Deutsch, Geschichte und Informatik (Deutschkenntnisse auf
mindestens C1-Niveau - Nachweis bitte beifiigen)

- eine gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

- Interesse fiir Geschichte, Politik und Gesellschaft

- anwendbare Kenntnisse von Standardprogrammen (z. B. Word, Excel)

- Teamfahigkeit und Offenheit

- Sorgfalt, Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein



23. September 2026

UNSER ANGEBOT

Entsprechend der rechtlichen Rahmenbedingungen bieten wir Dir:

- eine attraktive Ausbildungsvergitung, welche schon im ersten Ausbildungsjahr 1.368,26
Euro betragt

- eine jahrliche Sonderzahlung im November sowie einen jahrlichen Lehrmittelzuschuss in
Hohe von 50 Euro

- eine Pramie in Hohe von 400 Euro bei Bestehen der Abschlussprifung

- flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung mit 39 Stunden wodchentlich

- 31 Tage Urlaub sowie die Gewahrung freier Tage am 24. Dezember und 31. Dezember

- die Unterstitzung durch eine aktive Jugend- und Auszubildendenvertretung

UNSER VERSPRECHEN
Wir versprechen Dir:

- eine praxisorientierte Ausbildung mit sehr abwechslungsreichen Tatigkeiten

- eine versierte Begleitung durch eine/n Ausbildungskoordinator/in und eine Azubi-
Patenschaft

- einen Arbeitsvertrag fur ein Jahr im Anschluss an die Ausbildung sowie die Mdglichkeit
der Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhiltnis nach einem mindestens
befriedigenden Schulabschluss entsprechend der Regelungen des TVAGD

DEIN INTERESSE IST GEWECKT?
Dann bewirb Dich jetzt mit Deinen vollstandigen Bewerbungsunterlagen bestehend aus:

- einem Bewerbungsanschreiben

- dem tabellarischen Lebenslauf

- den Kopien des letzten Abschlusszeugnisses und/oder der letzten beiden
Schulzeugnisse

- ggf. Bescheinigungen von Praktika oder weiteren Tatigkeiten

Die Unterlagen sendest Du unter Angabe der Kennziffer 11/52/26 in einer PDF an
bewerbung@kvbarnim.de.

Wir achten Vielfalt und setzen uns fir die Beschaftigung von Menschen mit Behinderung ein.
Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerber/innen werden daher bei
entsprechender Qualifikation und Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

Die Bewerbungsfrist endet am 31. Januar 2027.

Nach dem Bewerbungsschluss beginnt ein mehrstufiges Auswahlverfahren u.a. bestehend aus
einem Vorstellungsgesprach.

Seite 2 von 3


mailto:bewerbung@kvbarnim.de

23. September 2026

NOCH FRAGEN?

Unsere Ausbildungskoordinatorin steht Dir gern fiir alle weiteren Fragen zur Verfligung:
Nicole Reinert

Tel.: 03334 214 1763

E-Mail: ausbildung@kvbarnim.de

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und garantieren Dir eine anspruchsvolle Ausbildung mit
einer abwechslungsreichen Tatigkeit und Raum fir personliches Wachstum.

Du bist unsere Zukunft - und wir wollen mit Dir gemeinsam die Zukunft gestalten!
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