Landkreis o G’

Barnim

Wir gestalten Zukunft.

Der Landrat

STELLENAUSSCHREIBUNG

Im Landkreis Barnim, Dezernat |, Ordnungsamt, Sachgebiet Stra’enverkehr, ist
schnellstmoglich eine Stelle in der

SACHBEARBEITUNG KFZ-ZULASSUNG/FAHRERLAUBNISSE (M/W/D)

befristet, im Rahmen einer Krankenvertretung, zu besetzen.
IHRE AUFGABEN:

Die Verwaltungsverfahren fir Zulassungs- und Fahrerlaubnisangelegenheiten im Rahmen der
integrierten  Sachbearbeitung an  den  Standorten  Eberswalde und  Bernau
(Einsatzwechseltatigkeit) durchfiihren:

- Blrger bezlglich ihrer Anliegen beraten und Gber Vorschriften aufklaren

- Voraussetzungen fiir die Entscheidung Uber Antrage im Hinblick auf
Vollstandigkeit prifen und weitere erforderliche Informationen einholen

- Entscheidung Giber den Antrag treffen und bei Bedarf den Birgern erlautern

- Verwaltungsakt erlassen und umsetzen

- In Zweifelsfallen Entscheidung der Sachgebietsleitung einholen
- Gebuhren festsetzen und die Bezahlung kontrollieren
- Dokumente an Blrger aushandigen bzw. die Weiterleitung veranlassen
- Realisierung von Aufgaben der Zulassungsbehorde
- Realisierung von Aufgaben der Fahrerlaubnisbehérde
- Einleitung, Durchfiihrung und Durchsetzung von Anzeigeverfahren
- Festsetzung von Fahrtenbuchauflagen

- Bearbeitung der Angelegenheiten beziglich der Bewohnerparkausweise und
Parkerleichterungen

IHR PROFIL:

- Abgeschlossene Ausbildung mit einer Ausbildungsdauer von mindestens drei Jahren mit
Ausrichtung auf die zukiinftige Tatigkeit oder Verwaltungsfachangestellte/r

- Hohes MaR an Belastbarkeit

- Kommunikations- und Kontaktfahigkeit sowie Kritik- und Konfliktfahigkeit

Weiterhin wiinschenswerte Anforderungen sind:
- Fachkenntnisse in der Gefahrenabwehr/ im Ordnungsrecht

- Fachkenntnisse in der Fahrerlaubnis-Verordnung (FeV), Fahrzeug-Zulassungsverordnung
(FzV) und StraBenverkehrsordnung (Stv0)
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- Praktische Erfahrungen bei der Erteilung von Ausnahmegenehmigungen zur Bewilligung
von Parkerleichterungen fur Schwerbehinderte

- Anwendungssichere Fachkenntnisse in MS-Office (Word, Excel, Outlook), IKOL-KFZ, IKOL-
FS, SASKIA OWI und ALVA

- Pkw-Flhrerschein

= Grundkenntnisse in der englischen und polnischen Sprache

- Wissen uber fachspezifische Methoden und Verfahren

- Kenntnisse uber gesetzliche Vorgaben, verbindliche Regelungen und rechtliche Normen

- Wissen tber Organisation, Struktur und Prozesse

- Ziel- und Ergebnisorientierung und hohes Mafs an Verantwortungsbewusstsein

WIR BIETEN:

- Eine Vergltung in der Entgeltgruppe 7 TVOD-VKA

- Eine Anstellung in Vollzeit (39,5 Stunden)

- Flexible Arbeitszeitmodelle sowie Teilzeitmoglichkeiten, die tber die gesetzlichen oder
tarifvertraglichen Anspriiche hinausgehen

- Betriebliche Altersvorsorge gemaf Tarifvertrag

- Die Moglichkeit zur Teilnahme an einer Leistungsorientierten Bezahlung (LOB)

- Die Option zur Nutzung eines VBB-Firmentickets

- Freiraum fir Eigeninitiative in einem dynamischen Team

Der Landkreis Barnim setzt sich fir die Beschaftigung von Menschen mit Behinderung ein.
Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerber/innen werden daher bei
entsprechender Qualifikation und Eignung bevorzugt beriicksichtigt. lhre aussagekraftigen
vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer 32/232 bis
zum 28. Januar 2022 an Bewerbung@kvbarnim.de bzw. an den:

Landkreis Barnim
Paul-Wunderlich-Haus
Personalamt

Am Markt 1

16225 Eberswalde

Bewerbungen per E-Mail senden Sie bitte in Form einer PDF-Datei. Bitte beachten Sie, dass

andere Dateiformen nicht angenommen werden koénnen und anderenfalls lhre Bewerbung
nicht berlcksichtigt werden kann.
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